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Majac na wzgledzie prawidlowy rozwoj intelektualny i moralny mlodego
pokolenia, w trosce o jego wlasciwg postawe, ktora cechowaé powinien
patriotyzm i umilowanie ojczyzny, szacunek dla symboli i pozostalych placowek

oSwiatowych opracowano niniejszy ceremonial do przestrzegania w szkole.

1. Wstep



1.

Zgodnie z zapisem znajdujacym si¢ we wstepie do Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie oswiaty:

., Ksztatlcenie i wychowanie stuzy rozwijaniu u mtodziezy poczucia odpowiedzialnosci,

mitosci ojczyzny oraz poszanowania dla polskiego dziedzictwa kulturowego, przy

Jjednoczesnym otwarciu sie na wartosci kultur Europy i Swiata. Szkota winna zapewnic¢

kazdemu uczniowi warunki niezbedne do jego rozwoju, przygotowac go do wypetnienia

obowigzkow rodzinnych i obywatelskich w oparciu o zasady solidarnosci, demokracji,

tolerancji, sprawiedliwosci i wolnosci.”

oraz artykutem 4 ustawy, gdzie czytamy:

,» Nauczyciel w swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekurniczych ma

obowigzek kierowania si¢ dobrem uczniow, troskq o ich zdrowie, postawe moralng i

obywatelskq z poszanowaniem godnosci osobistej ucznia.; celowym wydaje si¢ zdefiniowanie

i okreSlenie we wspoiczesnej szkole najwazniejszych poje¢ oraz zachowan uczniow

tworzgcych ceremoniat szkolny.

2.

a)
b)

d)

Wilasciwa postawa ucznia w szkole powinna wyrazaé si¢ przez:

Patriotyzm;

Szacunek dla symboli narodowych, przez ktére rozumie¢ bedziemy: godto, flage,
barwy, sztandar 1 bander¢ oraz hymn narodowy;

C) szacunek dla symboli szkolnych;

. Najwazniejsze pojecia to:

Patriotyzm — to mito$¢ 1 przywigzanie do ojczyzny; réwniez: ,,matej ojczyzny”;

Godlo — wizerunek orta bialego zwrdconego w prawo ze zlota korong na glowie, z
dziobem i szponami ztotymi, w czerwonym polu. Heraldyczny znak orla jako godio
dynastii panstwowej pojawit si¢ w I potowie XIII w. , za rzadow Wiadystawa Lokietka
stat si¢ oficjalnym godlem catego panstwa; po odzyskaniu

Niepodlegtosci w 1919 Sejm przyjal go za herb panstwa. Nowy wizerunek orla zostat
wprowadzony rozporzadzeniem Prezydenta

RP z 1927r. ; oparty na projekcie prof. Z. Kaminskiego, wzorowany na godle z czaséw
Stefana Batorego o ksztalcie prawie identycznym z obowigzujacym obecnie; po 1945
orzet podobny do przedwojennego, lecz bez korony ( potwierdzony dekretem z 1955 );
od 1990 orzet biaty z korona;

Flaga panstwowa RP to prostokatny ptat tkaniny o barwach RP umieszczony na

maszcie. Stosunek szerokosci do diugosci flagi przedstawia proporcja 5:8. Flaga



sktada si¢ z dwodch réwnoleglych pasow rownej dlugosci; gérny biaty a dolny
czerwony. Gorny zwigzany jest z orfem herbowym, a dolny czerwony nawigzuje do
barwy pola jego tarczy;

f) Hymn panstwowy — ,Mazurek Dabrowskiego”, wprowadzony ogdlnikiem
Ministerstwa Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego z dnia 15 paZdziernika
1926 roku, ktorego wspotczesny tekst literacki i muzyczny zostaty okreslone w
ustawie seyjmowej z 31 stycznia 1980 roku

g) Hymn szkoty;

h) Sztandar szkoty;

1) Logo szkoty (godto);

j) Ceremoniat szkolny — opis sposobow przeprowadzania najwazniejszych uroczystosci
szkolnych z udzialem sztandaru szkoty. To réwniez zbidr zasad zachowania si¢

mitodziezy w trakcie uroczystosci szkolnych.'

2. Uroczystos$ci i symbole szkolne

1. Do najwazniejszych uroczystosci tworzacych ceremoniat szkolny bedziemy zalicza¢:

a) Rozpoczecie i zakonczenie roku szkolnego

b) Uroczysto$¢ wreczenia szkole sztandaru

c) Nadanie imienia szkole i odstoni¢cie tablicy poswigconej patronowi

d) Inne uroczystosci szkolne odbywajace si¢ z udziatem sztandaru szkoty ( np.
pozegnanie nauczycieli — emerytéw, wreczenie stypendiow Prezesa Rady Ministrow,
uroczystosci zwigzane z patronem, pozegnanie uczniéw ostatnich klas),

e) Uroczystosci nawigzujagce do rocznie waznych wydarzen historycznych: 2 Maja
(Swigto flagi), 3 Maja, 11 listopada

2. Do najwazniejszych symboli szkolnych bedziemy zaliczaé:

a) Godlo szkoty

b) Sztandar szkoty

1 Doktadne dane dotyczace godta, hymnu i flagi znajdujemy w Obwieszczeniu Marszatka RP z dnia 2 listopada
2005r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o godle, barwach hymnie RP oraz pieczgciach
panstwowych (Dz. U Nr. 235 poz. 2000).



c) Hymn szkoly

2a) godto szkoty (logo) jest znakiem rozpoznawczym placowki. Nalezy je eksponowac
podczas uroczystosci, na dyplomach, oficjalnych pismach urzedowych szkoty, znaczkach,
identyfikatorach

2b) sztandar szkoty powinien sktada¢ si¢ z prostokatnego ptatu tkaniny obszytego zlota
fredzlg. Prawa strona jest w barwach narodowych, moze by¢ na niej umieszczone godto
panstwowe. Na lewej stronie ptata znajdujg si¢ barwy szkoty, na tle ktorych znajduje si¢ napis
z nazwg 1 imieniem szkoty. Moze si¢ tu rowniez znalez¢ godio szkoly oraz wizerunek patrona,
dewiza lub herb miasta.

2¢) hymn szkoty — kujawiak ,,Maliszewo”. Stowa piosenki do popularnej melodii kujawiaka

napisata dyrektor szkoty — mgr Iwona Kornacka.

3. Poczet sztandarowy w szkole

Sztandarem powinien opiekowac si¢ poczet sztandarowy ( 3 osoby ) wybrany sposrod
zaproponowanych przez RR uczniow. Obok zasadniczego sktadu powinien zostaé wybrany
sktad ,,rezerwowy”.

Sztandar powinien uczestniczyé w najwazniejszych uroczysto$ciach szkolnych
( wymienionych powyzej ) oraz poza szkolg na zaproszenie innych szkoét i instytucji. W
przypadku, gdy poczet sztandarowy uczestniczy w uroczystosciach pogrzebowych lub
ogloszono zatobg narodowa, sztandar powinien by¢ ozdobiony czarnym kirem.
Sposob udekorowania flagi kirem:

wstgzka czarnej materii zaczyna si¢ w lewym gornym rogu, a konczy w potowie
szerokosci dolnej, czerwonej materii flagi. Nie jest okreslona szerokos¢ kiru. Na sztandarze
wstazke kiru przywiesza si¢ w miejscu jego zamocowania na drzewcu od lewej gérnej strony
do prawej. Podczas dtuzszych przemarszow dopuszcza si¢ mozliwo$¢ trzymania sztandaru na
ramieniu. Jednak przy wchodzeniu na sal¢ lub plac uroczystosci zawsze nalezy pochyli¢ go
do przodu.

W czasie uroczystosci koscielnych sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany bez
podawania komend. W czasie wprowadzania sztandaru wszyscy wstaja. Poczet przechodzi
przez koscidl, trzymajac sztandar pod katem 45° do przodu i staje po lewej lub po prawe;j
stronie, bokiem do ottarza i do zgromadzonych wiernych, podnoszac sztandar do pionu.

W trakcie mszy $§w. lub innej uroczystosci cztonkowie pocztu sztandarowego nie klekaja,

nie przekazuja znaku pokoju i nie wykonuja zadnych innych gestéw, stojac caly czas w



pozycji ,,Baczno$é¢” lub ,,Spocznij”. Pochylenie sztandaru pod katem 45° do przodu w
pozycji ,,Baczno$¢” nastgpuje w nastepujacych sytuacjach:

a) podczas kazdego podniesienia Hostii: w czasie Przemienienia, przed Komunig §w.
oraz w trakcie trzykrotnego podniesienia Monstrancji przy wystawieniu
Naj$wigtszego Sakramentu,

b) podczas opuszczania trumny do grobu,

¢) podczas ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjejs pamigci,

d) podczas skladania wiencow, kwiatow 1 zniczy przez wyznaczone delegacje; na
kazde polecenie opuszczenia sztandaru wydane przez kaplana lub inng
przemawiajaca osobe.

Chorazy i asysta powinni by¢ ubrani odSwietnie
Uczen — ciemny garnitur, biata koszula i krawat
Uczennice — biate bluzki i ciemne spddnice
Insygnia pocztu sztandarowego:
- bialo-czerwone szarfy przewieszone przez prawe rami¢, zwrocone kolorem biatym w strone
kolnierza, spi¢te na lewym biodrze,
- biate rekawiczki
Insygnia pocztu sztandarowego przechowywane sa w gabinecie dyrektora. CaloScig spraw
organizacyjnych pocztu zajmuje si¢ opiekun nauczycieli szkoty.
II1.
Szkota posiada wilasny hymn. Znajomo$¢ stéw to jeden z waznych obowigzkow
uczniowskich. Podczas wykonywania hymnu szkoty uczniowie zachowuja si¢ podobnie, jak
w czasie wykonywania hymnu panstwowego.
W szkole przyjeto, ze podczas uroczystosci zwigzanych ze §wigtami panstwowymi §piewany
jest Hymn Polski; podczas uroczystosci szkolnych — hymn Szkoty.
Opis zachowania uczniow w trakcie oficjalnych uroczystosci:

a) Wejscie dyrektora szkoty na salg, na poczatku uroczystosci, gdzie zgromadzenia jest

mlodziez powinno by¢ zapowiedziane przez prowadzacego.

( Szanowni zebrani: Dyrektor (nazwa szkoly ) Pan / Pani ( nazwisko i imig¢ )

Powinno to spowodowac przyjecie przez mtodziez postawy zasadnicze;.

b) Osoba prowadzaca uroczysto$¢ podaje komendg:

»Bacznos$é¢”

»Poczet sztandarowy wprowadzi



” — uczniowie bez nakry¢ glowy, zachowuja postawg zasadniczg. Poczet sztandarowy

wchodzi na miejsce uroczystosci. Jesli droga przemarszu jest waska, poczet moze i8¢
,»gesiego”, przy czym osoba trzymajaca sztandar idzie w srodku.

W trakcie przemarszu wszyscy stoja, a sztandar nalezy pochyli¢ pod katem 45° do przodu.
Poczet zajmuje miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i
podnosi sztandar do pionu. Poczet sztandarowy moze wchodzi¢ przy dzwigkach werbli z
odpowiednio dobrang melodig. Po wprowadzeniu sztandaru, prowadzacy podaje kolejng
komendg: ,,Do hymnu panstwowego”- uczniowie od$piewuja hymn panstwowy ,,Mazurek
Dabrowskiego”. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod katem 45°. Po od$piewaniu
hymnu prowadzacy podaje komende¢: ,,Po hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmujg
postawe swobodng. Hymn panstwowy wykonywany jest na poczatku uroczystosci, powinni
go Spiewaé wszyscy zgromadzeni (Spiewamy dwie zwrotki). Przed zakonczeniem czg$ci
oficjalnej uroczystosci musi by¢ od$piewany hymn szkoty. Prowadzacy podaje komendg: ,,Do
hymnu szkoly” ($piewamy dwie zwrotki). Po od$piewaniu hymnu szkoty (sztandar
pochylony pod katem 45°) prowadzacy podaje komende: ,,Po hymnie” — uczestnicy
uroczysto$ci przyjmuja postawg swobodng. Na zakonczenie czeséci oficjalnej uroczystosci
prowadzacy podaje komendg: ,,Poczet sztandarowy wyprowadzi

” zachowanie mlodziezy 1 czynnos$ci pocztu sg analogiczne do sytuacji wprowadzania pocztu
do sali.

Sposob zachowania pocztu sztandarowego

Sztandarem wykonuje si¢ nastepujace chwyty:

a) ,Na ramie¢” - chorgzy prawg rgka (pomagajac sobie lewa) kladzie drzewce na
prawe rami¢ 1 trzyma je pod katem 45° (w stosunku do ramienia),

b) ,Prezentuj” - z potozenia ,,Do nogi”, chorazy podnosi sztandar prawa reka
pionowo do gory wzdluz prawego ramienia. Nastepnie lewa rgka chwyta drzewce
sztandaru tuz pod prawg i opuszcza prawg rgke na calej dtugosci, obejmujac dolng
cze$¢ drzewca. Asysta sztandaru w postawie zasadniczej,

¢) ,Do nogi” - z potozenia ,,Prezentuj” lub z potozenia ,,Na rami¢”, chorazy przenosi
sztandar prawg reka (pomagajac sobie lewa) do nogi. Chwyt ,,Do nogi” wykonuje
si¢ na komende: ,,Bacznos¢”,

salutowanie sztandarem wykonuje si¢ z postawy ,,Prezentuj”, chorazy robi zwrot w prawo
skos z rownoczesnym wysuni¢ciem lewej nogi w przod na odlegto$¢ jednej stopy 1 pochyla

sztandar w przdd do 45°. Po czasie ,,salutowania” przenosi sztandar do postawy ,,Prezentuj”,



sztandar nalezy rowniez pochyli¢ podczas wciggania flagi panstwowej na maszt oraz

w przypadku ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamieci.

Ceremonial przekazania opieki nad sztandarem odbywa si¢ w czasie uroczystego
zakonczenia roku szkolnego w bezposredniej obecnosci Dyrektora Szkoly.

Najpierw wystepuje poczet sztandarowy ze sztandarem, a nastepnie wychodzi nowy
sktad pocztu. Jako pierwszy zabiera glos dotychczasowy chorazy pocztu sztandarowego,
ktéry mowi:

Przekazujemy Wam sztandar — symbol Szkoly Podstawowej im. Franciszka Zwirki i
Stanistawa Wigury w Maliszewie.

Opiekujcie si¢ nim i godnie reprezentujcie naszq szkole.

Na co chorazy nowego pocztu sztandarowego odpowiada:

Przyjmujemy od Was sztandar. Obiecujemy dbac¢ o niego, sumiennie wypelniaé swoje
obowigzki i by¢ godnymi reprezentantami Szkoly Podstawowej F. Zwirki i S. Wigury w
Maliszewie.

Po tych slowach dotychczasowa asysta przekazuje insygnia. Chorazy salutuje
sztandarem, nowy chorazy przykleka na prawe kolano , catuje rég sztandaru, po tym
nastepuje przekazanie sztandaru, a nast¢pnie pozostatych oznak pocztu sztandarowego:
rekawiczki, szarfy.

Po przekazaniu sztandaru stary sktad pocztu sztandarowego dolacza do pozostatych na Sali

uczniow.

Zalacznik nr 1

W zyciu szkoty wazne uroczysto$ci uswietniaja swoja obecnos$ci zaproszeni goscie.
Nalezy pamigtac, zeby we wlasciwy sposob dokonaé procedencji.
Procedencja to porzadek ( witania, przemawiania, zajmowania miejsc ) podczas oficjalnych
spotkan wladz panstwowych.
W Polsce procedencja uzalezniona jest od zajmowanego stanowiska. W niektorych krajach
uzalezniona jest od posiadanych tytutow szlacheckich, honorowych Iub posiadanych
odznaczen.
W Polsce procedencja wyglada nastepujaco:
Precedencja stanowisk umocowanych konstytucyjnie i kierowniczych panstwowych:

= Prezydent Rzeczpospolitej Polskiej,



* marszatek Sejmu,
= marszalek Senatu,
= prezes Rady Ministrow,
= prezes Trybunaty Konstytucyjnego,
= prezes Sadu Najwyzszego,
*  ministrowie,
= prezes NBP,
= prezes NS A,
= prezes NIK,
= rzecznik praw obywatelskich,
= prezes Instytutu Pamigci Narodowej,
* parlamentarzysci,
= szef Kancelarii Prezydenta,
= szefowie Kancelarii Seymu i Senatu,
= gszef Kancelarii Premiera,
= szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,
= gekretarz stanu,
= kierownik urzgdu centralnego,
=  wojewoda.
Precedencja stanowisk administracji rzadowej i samorzadowej w wojewodztwie:
*  wojewoda,
* marszatek wojewddztwa,
=  przewodniczacy Sejmiku Wojewodztwa,
"  wicewojewoda,
= kurator O$wiaty,
= prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej,
=  przewodniczacy Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego,
» wiceprzewodniczacy Zarzadu Wojewddztwa,
* wizytator kuratorium o$wiaty,
= czlonek Zarzadu Wojewodztwa,
* radny wojewddztwa,
= dyrektor generalny Urzgdu Wojewddzkiego,
= skarbnik wojewodztwa,

" inni zaproszeni goscie



Precedencja stanowisk samorzadowych w powiecie:

= gstarosta,

* przewodniczacy Rady Powiatu,

=  wicestarosta,

= dyrektor wydzialu o$wiaty,

= wiceprzewodniczacy Rady Powiatu,

* inspektor wydziatu o§wiaty,

= czlonek Zarzadu Powiatu,

* radny powiatu,

= sekretarz powiatu,

= skarbnik powiatu,

* inni zaproszeni goscie
Precedencja stanowisk w gminie ( miescie ):

= wojt (burmistrz, prezydent miasta),

» przewodniczacy rady gminy (miasta),

= zastepca wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

= dyrektor wydzialu o$wiaty,

= wiceprzewodniczacy rady gminy (miasta),

* radny gminy (miasta),

= sekretarz gminy (miasta),

= skarbnik gminy (miasta),

= inspektor nadzorujacy placowke,

= soltys,

» przewodniczacy zarzadu dzielnicy (osiedla)

" inni zaproszeni goscie
Zaproszonych gosci powinien powita¢ dyrektor w wejsciu do szkoty. Jezeli tego obowigzku
nie moze wypeti¢ sam, deleguje swojego zastepce. Gosci wita w swoim gabinecie dyrektor i
prowadzi na miejsce uroczystosci.

Zalacznik nr 2
Kilka uwag na temat uzywania symboli panstwowych

Do wszystkich symboli panstwowych i1 szkolnych podchodzimy z nalezng powagg 1

szacunkiem, i uczymy tego dzieci, 1 uczniow.



* Godlo i flaga s3 symbolami panstwa, do ktorych nalezy si¢ odnosi¢ z nalezng czcig i
szacunkiem.

= Znaki panstwowe majg pierwszenstwo przed kazdym innym znakiem, np. znakami
samorzadowymi, organizacji, instytucji itp.

* Miejscem pierwszym ( uprzywilejowanym ) jest zawsze prawa strona osoby stojacej
tytem do budynku lub na prawo od godta, patrzac od strony godia (tj. kierunek, w
ktorym patrzy Orzet). W heraldyce przyjmuje si¢ odwrotny kierunek patrzenia, tj. nie

z punktu widzenia obserwatora, ale z punktu widzenia godta lub flagi.

BUDYNEK

r WL ]
SIroNA Iy —— strona. lewny

Tiejsce upezyarilejonmarie

4

obserartor

= Znaki panstwowe gospodarza maja pierwszenstwo réwnorzednymi m.in. w hierarchii
znakami panstwa, w imieniu ktérego odbywa si¢ wizyta wtadz panstwowych.

* Tradycyjnie godlo i flaga pelnig role szczegolnych znakow informacyjnych - nalezy je
umieszcza¢ w takich miejscach 1 w takiej liczbie, aby t¢ role speniaty; przy

zwielokrotnieniu stajg si¢ dekoracja.

W instytucji zobowigzanej do uzywania godta i wywieszania flagi RP zapisy okreslajace
odpowiedzialno$¢ za uzywanie symboli panstwowych powinny by¢ wprowadzone do
regulaminu organizacyjnego lub innego dokumentu okreslajacego zakresy obowigzkow
odpowiedzialnych pracownikéw. Odpowiedzialno$¢ powinna obejmowac w szczegolnosci:

»  wiasciwe umieszczanie godla i flag,



= okresowe sprawdzanie ich stanu,

* wymian¢ zuzytych,

= terminowe wywieszenie flag,

= zbieranie flag wycofanych z uzytku w celu ich godnego zniszczenia.
Uzywane godta i flagi musza by¢ zgodne z wzorami okreslonymi w ustawie. W zwigzku z
tym przy zakupie nowych godet i flag nalezy upewnic si¢, ze sg zgodne z wzorami zawartymi
w ustawie ( zada¢ poswiadczenia producenta o zgodnosci lub przynajmniej poréwnac z
wzorami zawartymi w ustawie ). W Polsce nie ma wymogu uzyskania licencji na produkcje
godet i flag odpowiadajacych wzorem ustawowym. W rezultacie dostepne na rynku godta i
flagi czesto nie spetniajg wymogow ustawowych ( np. niezachowanie wymaganych proporcji,
kolorow, odcieni, ksztattow itp. ).
Godla i flagi powinny by¢ utrzymywane w czystoSci 1 w dobrym stanie fizycznym,
tj. niezniszczone, nieuszkodzone, niezgniecione, niepostrzepione, niewyblakle itp. przydatne
jest okreslenie minimalnej czgstotliwosci wymiany flag na czyste oraz czyszczenia godet.
Natychmiast nalezy reagowa¢ w przypadkach zanieczyszczenia ( np. spowodowanego
warunkami atmosferycznymi ) lub uszkodzenia.
Godta 1 flagi powinny by¢ przechowywane w czystym pomieszczeniu, W Sposob
zabezpieczajacy je przed zniszczeniem lub kradzieza.
Wycofane z uzycia godta i flagi nie moga by¢ wyrzucane do $mietnika, lub porzucane w
przypadkowych miejscach, ale powinny by¢ gromadzone i niszczone w sposdb godny,
najlepiej palone, po pozbawieniu ich cech uzywalno$ci. Przed zniszczeniem flaga powinna
by¢ rozcigta, aby rozdzieli¢ barwy. Metalowe tablice z godlem nalezy doktadnie zamalowac
przed ze ztomowaniem lub pocig¢.
Szkota zobowigzana do uzywania godta i flag RP powinna prowadzi¢ ewidencj¢ przychodow
(zakupy) oraz rozchodéw ( protokoty niszczenia).
Godlo

= Godlo nalezy umieszcza¢ w sposob zapewniajacy mu nalezng czes¢ 1 szacunek.

* Poza wizerunkiem godta zgodnym z ustawa, mozliwe jest eksponowanie wizerunku
orta artystycznie przetworzonego, jednak nie moze on zastgpowaé wizerunku
ustawowego.

= Nie nalezy uzywac¢ godta z okresu PRL z dorobiong korong.

Siedziba instytucji zobowigzanej do umieszczania godta:

Na zewnatrz



Tablica z godtem po prawej stronie lub nad wej$ciem do budynku oraz tablica z nazwa

szkoty, po prawej stronie, ponizej godta.

Wewnatrz ( pomieszczenia szkoty, sale lekcyjne )

Pomieszczenia urzedowe nalezy rozumiec¢ jako:

Pomieszczenia zajmowane przez kadre kierownicza jednostki ( tj. Sciste
kierownictwo);

Pomieszczenia, w ktorym ma miejsce kontakt ucznidow, rodzicow z pracownikami
szkoty;

Pozycja godta w pomieszczeniu — najlepiej na $cianie na wprost wejscia, nad tablica;
na tej samej $cianie lub czeséci Sciany, na ktorej umieszczone jest godto, nie nalezy

umieszcza¢ innych obiektow ( np. kalendarze, obrazy, zdjecia, tablice itp.)

Strony internetowe szkoly:

Placowka jest zobowigzana do umieszczania godla rowniez na swoich stronach

internetowych, przy czym godto powinno by¢ zgodne z wzorem ustawowym. Poza

ustawowym godltem mozna umiesci¢ rowniez jego wizerunek artystycznie przetworzony.

Jezeli poza godlem umieszcza si¢ na stronie rdwniez inny znak ( np. gadto wojewddztwa,

miasta

lub Gminy ) godlo panstwowe powinno by¢é umieszczone na pozycji

uprzywilejowanej.

Uzywanie wizerunku orta ustalonego dla godta przez jednostki zobowigzane:

Dokumenty

Flaga

uzywanie wizerunku orta na pismach i dokumentach urz¢gdowych powinno by¢
zastrzezone dla najwyzszych przedstawicieli urzedu w oparciu o przepisy odrgbne, np.
Rozporzadzenie MEN w sprawie zasad wydawania oraz wzorow swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (...),

wizerunek orta uzywany w urzedzie, szkole lub innej placowce oswiatowej powinien
by¢ zgodny z wzorem ustawowym 1 starannie wykonany (unika¢ zlewania sig¢ linii);
wzdr orfa do stosowania przez osoby uprawnione w jednostce powinien by¢
ujednolicony (np. wielkos$¢, grubos¢ linii, kolor, miejsce umieszczania),

wizerunek orta powinien by¢ umieszczany na dokumentach urzedowych, ktore
zawieraja decyzje albo postanowienia organdéw panstwowych, lub takich, ktore
urzedowo poswiadczajg wazne fakty i uprawnienia,

instrukcja kancelaryjna w jednostce powinna okres$la¢ zasady umieszczania godta na
blankietach korespondencyjnych i dokumentach,



Flaga panstwowa moze by¢ wyeksponowana na state przed urzedem, np. przy wejsciu,
w celu podkreslenia, ze jest to urzad panstwowy; w nocy flaga powinna by¢

o$wietlona.

Rozréznienie w ustawie: flage podnosi si¢ - wecigga na maszt przed budynkiem lub na
dachu (oznacza to, ze kazdy urzad powinien mie¢ maszt), umieszczac - na drzewcu na
scianie budynku lub wewnatrz.

Zgodnie z ogblnie przyjetym zwyczajem flage podnosi si¢ do godziny 8.00 rano, a
opuszcza si¢ o zachodzie stonca.

Sposob eksponowania flagi przez jednostke (przed oficjalng siedziba, na zewnatrz i
wewnatrz) powinien stuzy¢ przekazaniu odpowiedniego komunikatu:

przed budynkiem - podkresla publiczny charakter obiektu;

wewnatrz - potwierdza komunikaty zewngtrzne, a w przypadku wystawienia jej obok
godta panstwa lub organizacji dopetnia symbolike panstwowa lub organizacyjng;
umieszczenie wigkszej liczby flag panstwowych jest oficjalng dekoracja akcentujaca
uroczysto$¢ panstwowga lub narodowa;

flagi na budynku szkoly umieszcza si¢ zawsze, kiedy znajduje si¢ w niej lokal

wyborczy

Siedziba placowki oSwiatowej

uroczystosci, rocznice 1 $wigta panstwowe:

flaga podniesiona na lub przed siedziba, a ponadto budynek powinien by¢ dodatkowo
udekorowany flagami;

flagi powinny by¢ podniesione najp6zniej do godziny 8.00;

jezeli uroczystos¢, rocznica lub §wieto przypada w przeddzien dni wolnych od pracy,
flagi moge by¢ podniesione przez kilka dni, z tym ze jezeli s3 pozostawione na noc,
to powinny by¢ o§wietlone;

wielkos¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielkosci obiektu; (nieodpowiednie jest
umieszczanie bardzo matej flagi na duzym obiekcie lub odwrotnie ) oraz warunkéw

otoczenia (np. zbyt dluga flaga, si¢gajaca glow przechodniow).

Szczegolowe wskazowki dotyczace postepowania z flaga panstwowa:

na fladze nie wolno umieszcza¢ ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery, stowa,

liczby, czy jakiegokolwiek rysunku;

gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowac pozycj¢ uprzywilejowang;



= flaga powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podtoza podlogi lub nie byta
zamoczona w wodzie;

= flaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na
ziemig;

= podczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdja¢ lub, jezeli nie musi
by¢ wywieszona nalezy ja bezzwlocznie zdjac;

= flaga powinna by¢ wciggana na maszt i opuszczana w sposob energiczny, a jezeli
podczas jej podnoszenia jest wykonywany hymn, tempo podnoszenia flagi nalezy
dostosowac do czasu wykonywania hymnu (zacza¢ 1 skonczy¢ jednoczesnie);

= jezeli flaga RP jest umieszczana na pojezdzie, powinna znajdowac si¢ na prawo od
moéwcey; zwroconego twarza do stuchaczy lub plasko na $cianie, nad méwceg lub za
nim;

* po przecigciu wstegi w barwach panstwowych z okazji uroczystosci otwarcia jakiegos
obiektu lub odstonigcia pomnika, wstege nalezy zabezpieczy¢, aby nie upadia na
ziemig, nie lezala na ziemi, ani nie byla deptana;

= jezeli uzywa si¢ flagi do przykrycia posagu lub pomnika podczas uroczystosci jego
odstaniania, nie mozna dopusci¢, aby flaga upadta na ziemig;

» w przypadku ogloszenia zatoby narodowej flage wywiesza si¢ opuszczong do potowy
masztu w ten sposob, ze podnosi si¢ ja do samej gory, a nastgpnie opuszcza do polowy
masztu. Przy jej zdejmowaniu podobnie, nalezy najpierw podnie$¢ ja do samej gory
nastepnie opusci¢ catkowicie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci ( brak masztu) zalobe
mozna wyrazi¢ wywieszajac czarng flage na pozycji na lewo od flagi panstwowej lub
poprzez przymocowanie do drzewca czarnej wstegi;

= szkota odpowiedzialna za organizacj¢ obchodow, podczas ktorych uzywane sg flagi z
papieru, powinna zapewni¢ odpowiednie warunki do ich zebrania po zakonczeniu
uroczystosci oraz odpowiedniego zniszczenia. Flagi nie powinny by¢ wyrzucane do

$mietnika ani rzucane na ziemig.

Eksponowanie flagi RP z innymi flagami, np. organizacji krajowych, innych krajow lub
organizacji miedzynarodowych:
= jezeli wraz z flagg RP eksponowane sg flagi r6znych krajéw i organizacji, maszty
powinny by¢ tej samej wysokosci;

= flaga RP powinna by¢ podnoszona jako pierwsza i opuszczona jako ostatnia;



= flaga panstwowa nie powinna by¢ wywieszana na jednym maszcie lub drzewcu razem
z inng flagg lub flagami;

= jezeli flaga panstwowa jest eksponowana w jednej linii z innymi flagami (np.
samorzadowymi) lub flagami innych krajow, powinna zajmowaé pozycje
uprzywilejowana, tj. skrajng na prawo;

= flagi organizacji mi¢dzynarodowych (np. Unia Europejska lub NATO) nie maja
statusu flag panstwowych i powinny zajmowac drugie miejsce w stosunku do flagi

panstwowej, tj. po lewej stronie;
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Zasady umieszczania wi¢kszej liczby flag:
= dwie flagi oraz cztery i wigcej: pozycja uprzywilejowana skrajna i po prawej stronie
(flaga RP powinna by¢ po prawej stronie, nastepnie flagi gosci umieszczone wg
nazwy panstw w porzadku alfabetycznym — w jezyku polskim, angielskim, francuskim
lub innym, zaleznie od okolicznosci);
» trzy flagi: pozycja uprzywilejowana w $rodku, drugie miejsce po prawej stronie,

trzecie po lewej (np. flaga gospodarza w $rodku,

Okolicznosci eksponowania flagi:

*  Wywieszajmy flagi, aby uczci¢ wazne uroczystos$ci, rocznice i $wigta panstwowe.



Flagi mozemy wywiesza¢ rowniez wowczas, kiedy chcemy uczci¢ wazne wydarzenia
naszego zycia prywatnego, Tak robi si¢ w wielu krajach .

Flaga z godtem nie powinna by¢ uzywana przez obywateli, poniewaz jest zastrzezona
wylacznie dla grupy podmiotéw okreslonych w ustawie (placowki dyplomatyczne,
lotniska, samoloty cywilne podczas lotéw za granica, kapitanaty portow, na statkach
morskich).

Flaga, ktérag wywieszamy powinna by¢ czysta, wyprasowana.

Wywieszona flaga powinna by¢ przymocowana taki sposob, aby nie ulegta zerwaniu,
np. przywiazana lub przymocowana pinezka do drzewca.

Flaga powinna by¢ tak umieszczona, aby nie dotykata podtoza, podtogi lub nie byta
zamoczona w wodzie.

Jezeli flaga zaplacze si¢ dookota drzewca, trzeba ja rozplata¢. Zaplatana flaga nie jest
ozdoba.

Jezeli flaga jest w stanie nienadajacym si¢ juz do uzytku, powinna by¢ zniszczona w
sposOb godny, najlepiej przez spalenie lub pocigcie w taki sposdb, aby rozdzieli¢
barwy.

Podczas ceremonii podniszczenia albo opuszczania flagi, lub gdy flaga jest niesiona
podczas pochodu, przemarszu, przegladu, wszystkie osoby, z wyjatkiem tych, ktore sg
w mundurach, powinny by¢ zwrdcone twarzg do flagi 1 przyja¢ postawe
wyprostowana.

Nie wywiesza si¢ godla ani flagi, jezeli sa one brudne, podarte, sptowiate lub
pomazane.

Flagi opuszczamy do potowy masztu tylko w szczegdlnych, okreslonych sytuacjach
(zaloba).

Drzewce lub maszt flagi przeznaczone sg tylko do tego celu, nie umieszcza si¢ na nich
zadnych dekoracji ani znakow, liter, obrazkow.

Pamigtajmy, ze flaga lub barwy wywieszane ,,do géry nogami” nie symbolizujg juz
panstwa polskiego.

Trzeba zwraca¢ uwage na wlasciwa kolejnos¢ barw, jezeli umieszczane sa pionowo,
kolor biaty powinien znajdowac si¢ po lewej stronie ptaszczyzny ogladanej z przodu.
Osoby z umieszczonym na ubraniu wizerunkiem godta lub flagi powinny o tym
pamigtac i zachowywac si¢ godnie.

Artystyczne przetworzenia wizerunkow flagi lub godta nie mogg ich o$mieszac.



= Symboli panstwowych nie umieszcza si¢ na chusteczkach, serwetkach lub innych
przedmiotach przeznaczonych do okresowego uzycia i nastepnie wyrzucanych.
= Niedopuszczalne jest niszczenie lub uszkadzanie godta albo flagi ani niegodne
zachowanie przy symbolach.
* Podczas wykonywania lub odtwarzania hymnu panstwowego obowigzuje zachowanie
powagi 1 spokoju oraz zdjecie nakrycia gtowa ( m¢zczyzni).
= Nie nalezy naduzywa¢ symboli panstwowych podczas akcji protestacyjnych
organizowanych przez grupy zawodowe lub spoleczne, jezeli nie jest to zwigzane z
walka o dobro catego narodu.
= Symbole panstwowe innych panstw nalezy traktowa¢ z takim samym szacunkiem,
jakiego oczekujemy od innych w stosunku do polskich symboli panstwowych.
Warto by dyrektor szkoly, kierownik placéwki o$wiatowej ustalit dni w roku, w ktérych
bedzie podnoszona flaga panstwowa na maszcie lub wywieszane sztandary do wspomnianych
juz 2 maja, 3 maja, 11 listopada warto dodaé: 1 maja — Swicto Pafistwowe, 5 i 9 maja —

Swieta Europejskie, czy $wicta zwiazane z patronem szkoty.

Zalacznik nr 3
Wykaz aktow prawnych dotyczacych symboli, barw narodowych oraz hymnu
panstwowego:

1. Konstytucja RP ( Dz. U. z 1997r. Nr78, p0z.483)

2. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 listopada
2005t. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o godle, barwach 1 hymnie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych
(Dz. U. Nr. 235 p0z.2000)

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie ustawy o godle, barwy i hymnie
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. 2005 nr 172 poz. 1439)

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2004r. o zmianie ustawy o godle, barwach 1 hymnie
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2004 nr 49 poz. 467)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 marca 2002r. w sprawie
szczegdbtowych zasad podnoszenia flagi panstwowe] z godtem Rzeczpospolitej
Polskiej przez polskie przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne oraz
inne oficjalne przedstawicielstwa i misje za granicg (Dz. U. 2002 nr 34 poz.324)

6. Uchwata Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 12 pazdziernika 1990r. w sprawie

ochrony nazwy panstwa polskiego ( M.P. 1990 ne 39 poz. 306.)



7. Ustawa z dnia 18 maja 1990r. o zmianie ustawy o samorzadzie terytorialnym oraz
innych ustaw ( Dz. U. 1990 nr. 34 poz. 199)
8. Ustawa z dnia 9 lutego 1990 r. o zmianie przepisoéw o godle, barwach i hymnie
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 1990 nr 10 poz. 60.)
9. Ustawa z dnia 10 maja 1985r. o zmianie niektorych przepiséw prawa karnego i
Prawa o wykroczeniu (Dz. U. 1985 nr 23 poz. 100.)
10. Ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle, barwach i hymnie Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz. U. Nr7 poz. . 18 ze zm. )
Zalacznik nr 4
Podstawowe informacje o znakach Rzeczpospolitej Polskiej i Narodu Polskiego
Herb, flaga oraz hymn to znaki okreslajace suwerenno$¢ naszego panstwa. Herby,
czyli znaki rodoéw, panstw, miast, opisuje si¢ za pomoca odpowiedniej terminologii.
Herb posiada:
a) tarcze ( jej powierzchnie nazywamy polem) oraz godto (znak w polu tarczy). Czgsto
pojecie herbu utozsamia si¢ z wyobrazeniem orla bialego podczas, gdy jest to tylko
godlo czyli cze$¢ herbu. Bledne zapisy tego dotyczace znajduja si¢ nawet w
konstytucji RP. Nazwa herbu naszego panstwa jest Orzet Bialy. Jest to wizerunek Orta
Bialego ze zlota korong na glowie zwrdconej w prawo, z rozwinigtymi skrzydtami, z
dziobem 1 szponami zlotymi, umieszczony w czerwonych polu tarczy. Nie znamy
doktadnie genezy naszego herbu. Wiadomo, ze znak orta zostat przyjety przez ksiazat
piastowskich w catej Polsce. Miato to miejsce w I potowie XIII wieku. Orzet jako
znak ksigzecy podtrzymywal $wiadomos¢ wspolnego pochodzenia. Po okresie
rozbicia dzielnicowego Przemyst II, koronujac si¢ na krola Polski w 1295 roku
powrdcit do znaku Orla Biatego Wizerunek orta z jego pieczgci jest najstarszym
wyobrazeniem w petni uksztattowanego Herbu.
b) Warto zda¢ sobie sprawg, ze jest to jeden z najstarszych na $wiecie herbow
panstwowych. Nie zostal zmieniony przez 700 lat, poza okresem zaboréw i PRL.
Ostatni Jagiellonowie wprowadzili zwyczaj laczenia znaku orla z osobistym
monogramem krolewskim wigzanym na piersiach orta. Po podpisaniu unii Lubelskiej
orzel byt zawsze znakiem Korony. W dobie krolow elekcyjnych do czteropolowego herbu
dodawano tarcze srodkowa z herbem panujacego. Okres rozbiorow spowodowal, ze Orzet
Biaty stracil samodzielny byt. Po wybuchu powstania listopadowego, rzad narodowy
wprowadzit herb przedstawiajacy Orla Bialego z Pogonig Litewska na dwudzielnej tarczy.

W powstaniu styczniowym w 1863 roku wladze wprowadzity korong jagiellonska, ktora



taczyta Orta, Pogon i §w. Michata Archaniota. Po odzyskaniu niepodlegtosci w 1919 Sejm

Ustawodawczy przywrocit jako herb panstwa Orfa Bialego. Jego stylizacja nawigzywata

do czasow Stanistawa Augusta Poniatowskiego. W 1927 roku Rozporzadzenie Prezydenta

RP zmienilo nieco wizerunek Orfa. W takiej formie przetrwat on na obczyznie do 1956

roku. W PRL zachowano wizerunek Orta z 1927 roku, ale pozbawiono go korony.

Oficjalny wzor wspotczesnego Orta Bialego pochodzi z 1990 roku.

c) flage to jak wiadomo znak ztozony z barw narodowych. Pojecie flagi pojawia si¢
dopiero na przelomie XIX i XX wieku. W dawnej Rzeczpospolitej uzywano choragwi
panstwowej heraldycznej — czerwonej z wizerunkiem Orla Bialego. Biato — czerwone
barwy pojawiaty si¢ rzadko. Pod koniec XVIII wieku 1 w czasach Ksigstwa
Warszawskiego pojawialy si¢ w formie kulistej kokardy. W czasie powstania
listopadowego 7 lutego 1831 roku kokardy bialo — czerwone uznano za barwy
narodowe. Nawigzywaly one do bieli Orfa i Pogoni oraz czerwieni ich po6l. Warto
podkresli¢, ze Polska ma jedne z najstarszych w $wiecie zdefiniowane barwy
narodowe.

d) hymn panstwowy Mazurek Dabrowskiego. W 1797 roku w Reggio Nell Emilia Jozef
Wybicki napisat stowa do melodii, ktora muzykolodzy uznaja za anonimowg. Tak
powstata ,,Piesn Legionéw Polskich we Wtoszech” jej stowa roznig si¢ od stow
dzisiejszego hymnu. Od czasow Powstania Listopadowego uznawano ja za piesn
narodowa. Od 1918 roku wykonano jako hymn panstwowy. Pod wzgledem prawnym
usankcjonowano tg sytuacje dopiero w 1926 1 1927 roku. Najpierw Ministerstwo
Wyznan Religijnych 1 OS$wiecenia Publicznego wydalo okdlnik do Kuratoriow
okregébw szkolnych podajac tekst i nuty hymnu. Rok pdzniej Minister Spraw
Wewnetrznych wystat do wojewodztw okolnik z obowigzujacy tekstem jednej zwrotki
i refrenu Mazurka Dabrowskiego do ustawy zasadniczej wpisano dopiero w roku
1976.

W takiej formie obowigzuje on do dzis.

Zalacznik nr 5

Nadanie sztandaru szkole.

Najwazniejszg uroczystoscig w zyciu szkoty jest nadanie imienia i sztandaru.



Przekazanie sztandaru:
1. fundatorzy (u nas rodzice) gospodarzowi terenu (burmistrz jako
przedstawiciel OP)
2. burmistrz dyrektorowi
3. dyrektor uczniom.
Calo$¢ ,,0kraszona” odpowiednim tekstem i Slubowaniem wuczniow. Caly
ceremonial zwigzany ze Sztandarem zalezy od zwyczajow w danym rejonie
(oczywisScie niektore sa z gory ustalone).
Ten wazny dzien podzieliliSmy na 2 czg¢sci :
1. Przed potudniem:
* Uroczyste nabozenstwo i po§wiecenie sztandaru;
* Powitanie zaproszonych gosci;
* Przekazanie sztandaru uczniom, ktorzy nastgpnie ztozyli $§lubowanie na
sztandar:

My uczniowie, rodzice i nauczyciele slubujemy uroczyscie:

Naszq postawe godnie reprezentowaé

Szkole Podstawowa im. Franciszka Zwirki i Stanistawa Wigury w
Maliszewie i dolozy¢ wszelkich staran, by nigdy nie przynies¢ ujmy
dobremu imieniu tej szkoly.

SLUBUJEMY!

Sumiennie i uczciwie wypelia¢ swoje obowiazki i zdobywaé¢ jak najlepsze
przygotowanie do przyszlej pracy dla dobra naszej Ojczyzny Rzeczpospolitej
Polskiej.

SLUBUJEMY TOBIE OJCZYZNO !

TAK NAM DOPOMOZ BOG.

* Odstonigcie tablicy pamiatkowej;
e Akademia;
2. Po potudniu;
= Piknik rodzinny dla calego spoleczenstwa;

Przykladowy wzor ceremonialu
Zwigzany z nadaniem szkole imienia



Ks. Biskup $wieci sztandar i catuje go za nim ks. Proboszcz, dyrektor,
nauczyciel,
Wojt, rodzic, uczen, ( sztandar w pozycji )

Przekazanie sztandaru ( naprzeciw pocztu sztandarowego staje dyrektor i
rodzice przekazujag mu sztandar mowiac ,, poswiecony sztandar naszej szkoty
przekazuje w rece dyrektora”.

Dyrektor kifania si¢ sztandarowi i odbiera go od rodzicow. Rodzice odchodza.
Podchodzi poczet sztandarowy ucznidow i odbiera sztandar od dyrektora.

Slubowanie uczniéw — uczen lub nauczyciel czyta tekst Slubowania a wszyscy
uczniowie mowig ,,$§lubujemy”

Prezentacja sztandaru — poczet sztandarowy idzie ze sztandarem przez $rodek
kos$ciota do drzwi i wraca.

Poswigcenie ptaskorzezby (sam biskup ) i jej prezentacja.

Kolejne obrzedy mszy $wi.: procesja z darami — 4-5 uczniow (dziennik i zeszyt
uczniowski, kwiaty) po komunii dyrektor dzigkuje za po§wigcenie sztandaru,

Przemarsz do szkoty ( nasz sztandar jak pierwszy)

Czes¢ oficjalna w szkole

Powitanie gosci przez dyrektora
Wystapienia zaproszonych gosci

W trakcie tej czesci sztandar stoi w widocznym miejscu

Cze$¢ artystyczna — widowisko poswiecone patronowi Zwiedzanie szkoty
przez gosci

Poczestunek dla gosci

Zalacznik Nr 6

KALENDARZ STALYCH SWIAT I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

Data Wydarzenie

1 wrzesnia Rozpoczecie roku szkolnego




11 wrzesnia Dzien Patrona Szkoly
14 pazdziernika Dzien Nauczyciela
11 listopada Swieto Niepodleglo$ci
23 grudnia Wigilia Szkolna
20 stycznia Rocznica wyzwolenia Lipna i
okolic
21 marca Dzien wiosny
2 maja Swieto flagi
3 maja Swieto Konstytucji
25 maja Imieniny szkoly
............ czerwca Zakonczenie roku szkolnego
( w zaleznosci od roku
kalendarzowego )

Dodatek A

1. Do osoby duchownej ( biskup, arcybiskup, kardynat ) zwracamy si¢ ,Jego
Eminencjo”

2. Duchowny, ktory uczestniczy w uroczystosciach szkolnych powinien by¢ witany
w pierwszej kolejnosci zaraz po wojewddztwie, a przed prezydentem miasta czy
burmistrzem.



3. Analogicznie do przedstawionej powyzej sytuacji powinien zachowac si¢ dyrektor
szkoty, ktéry na uroczystosci zaprasza wojta 1 proboszcza. Ten ostatni powinien
by¢ witany na poczatku.

Opracowata: mgr Iwona Kornacka



